        
	SỞ GD&ĐT QUẢNG NAM
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TRƯỜNG TIỂU HỌC, THCS, THPT QUẢNG ĐÔNG

	Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	Số: 03 / LCT- QĐ
	Điện Bàn, ngày 23 tháng 12 năm 2023



LỊCH CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2024 KHỐI THPT

I. Công tác trọng tâm:
- Tiếp tục kiểm tra cuối kỳ 1 và sơ kết HKI năm học 2023-2024 .
- Tuyên truyền kỉ niệm ngày HSSV.
- Bắt đầu dạy học HKII theo thời khóa biểu mới.
- Kiểm tra và chỉnh đốn lại một số mảng công tác để phục vụ HKII.
II. Công tác cụ thể:
	Thời gian
	Nội dung công việc
	Thành phần thực hiện, tham gia

	01/01
	- Nghỉ tết dương lịch
	
CB-GV-CNV và HS


	02-04/01
	- Tiếp tục thi học kỳ 1
	Theo lịch phân công

	05-06/01
	- Học sinh nghỉ giữa kỳ để giáo viên chấm bài.
- GV môn học cho HS thực hiện kiểm tra đánh giá bù (nếu có)
- Sắp xếp bàn ghế trong phòng học theo quy định
	GVCN thông báo cho HS biết
GV
Văn phòng


	08/01
	- Học sinh đi học lại bình thường.
- Giáo vụ phối hợp cùng giáo viên bộ môn, GVCN để hoàn thành sổ sách (sổ đầu bài)
- Quản sinh thông báo kết quả thi đua các lớp và cá  nhân vi phạm trên hệ thống, phối hợp cùng GVCN trong việc đánh giá, xếp loại học sinh cuối kỳ.
- Tuyên truyền vê ngày HSSV trong tiết chào cờ
	Giáo vụ


Quản sinh


Đoàn trường

	08-10/01
	- GV bộ môn trả bài thi cho học sinh xem, sau đó thu lại nộp cho cô Chung.
- Giáo viên bộ môn hoàn thành các cột điểm, nhập điểm trên vnedu.
- Tập huấn công tác Đoàn TNCS Hồ Chí Minh.

	Giáo viên

Giáo viên

Đoàn trường

	12/01
	- GVCN hạn cuối nhập điểm danh và kết quả rèn luyện của HS lên vnedu. (Đối với HS khối 12 việc đánh giá xếp loại học lực và hạnh kiểm HS như năm trước).
- Các bộ phận Đoàn, Công đoàn, Phó hiệu trưởng phụ trách nộp báo cáo sơ kết công việc giữa kỳ cho Giáo vụ-văn thư.
- Chia lại thời khóa biểu HKII
- Thực hiện công tác thống kê các mặt học tập, rèn luyện của học sinh để báo cáo các cấp quản lý.
- Hoàn thành hồ sơ chuẩn bị cho họp PH (Giấy mời, nội dung họp PH, biên bản họp PH, tổng kết điểm, phiếu kết quả học tập HKI của HS)
	




Giáo vụ
Phó HT


Giáo vụ, Phó HT

	14/01
	- Họp cha mẹ học sinh (Dự kiến)
	BGH, GVCN, Giáo vụ và Bảo vệ

	15/01
	- Bắt đầu dạy học kỳ 2 theo thời khóa biểu mới
	GV

	22-29/01
	- Tiếp tục công tác dạy bồi dưỡng HSG
- Kiểm tra GV môn học, GVCN việc hoàn thành các loại hồ sơ học sinh
- Quán triệt trong học sinh toàn trường về việc thực hiện an toàn trong dịp nghỉ tết âm lịch
	Giáo vụ
Giáo vụ, PHT
Quản sinh

	22-27/01
	- Tập trung công tác chuẩn bị tuyển sinh vào lớp 10 và lớp 1 năm học 2024-2025
	Hiệu trưởng, CB-CNV phân công



Lưu ý: Kế hoạch tháng có thể điều chỉnh theo tinh hình thực tế. Nếu có sự thay đổi, nhà trường sẽ thông báo kịp thời bằng tin nhắn..
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